АДМИНИСТРАЦИЯ ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.09.2022                                       пгт Емельяново                                           №2069
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, в собственность бесплатно.   


В целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 25.10.2001 № 137 – ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», от 27.07.2010г № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Емельяновского района, постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, в собственность бесплатно согласно приложению к настоящему административному регламенту. 

2. Муниципальному казенному учреждению «Управление  земельно – имущественных отношений и архитектуры администрации Емельяновского района Красноярского края» обеспечить своевременное размещение административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, в собственность бесплатно в газете «Емельяновские Веси» и на официальном сайте муниципального образования Емельяновский район в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечить своевременную актуализацию размещенной информации. 

3. Контроль за исполнением постановления возложить на и.о. руководителя МКУ «Управление земельно – имущественных отношении и архитектуры администрации Емельяновского района Красноярского края» А.Ю. Саакяна.

4. Постановление вступает в законную силу со дня его опубликования.       




И.о. Главы района                                                                                         А.А. Клименко

	
	Приложение 

к постановлению
администрации Емельяновского района
от 28.09.2022 № 2069



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно
I. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, предназначенных для ведения садоводства, огородничества, без проведения торгов в собственность бесплатно членам некоммерческих организаций, независимо от даты вступления в членство приобрести находящийся в государственной или муниципальной собственности садовый или огородный земельный участок без проведения торгов в собственность бесплатно (далее – Услуга).

Услуга предоставляется, если такой земельный участок соответствует в совокупности следующим условиям:

земельный участок не предоставлен члену указанной некоммерческой организации;

земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу настоящего Федерального закона некоммерческой организации, указанной в абзаце первом настоящего пункта, либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация;

по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации о распределении земельных участков между членами указанной некоммерческой организации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение земельных участков в указанной некоммерческой организации, земельный участок распределен данному члену указанной некоммерческой организации;

земельный участок не является изъятым из оборота, ограниченным в обороте и в отношении земельного участка не принято решение о резервировании для государственных или муниципальных нужд.

2. Услуга, предоставляется гражданам, являющимся членами некоммерческих организаций, независимо от даты вступления в членство приобрести находящийся в государственной или муниципальной собственности садовый или огородный земельный участок без проведения торгов в собственность бесплатно, (далее – Заявители).
Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории муниципального образования Емельяновский район, полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на органы муниципального района в соответствии Федеральным законом от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»

3. Заявление о предоставлении земельного участка в собственность с прилагаемыми документами представляется в Управление по выбору Заявителя:
лично (через уполномоченного представителя) в виде бумажного документа по адресу: 663020, п. Емельяново, пер. Кооперативный,7; 
лично в КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) по адресу: 663020, Красноярский край, Емельяновский район, п.г.т. Емельяново, пер. Кооперативный, 6; 
по почте в виде бумажного документа путем его отправки по адресу: 663020, п. Емельяново, пер. Кооперативный,7; 663020, Красноярский край, Емельяновский район, р.п. Емельяново, ул. Московская, д. 155; 
в электронном виде через официальный сайт Емельяновского района: http://krasemel.ru; в электронной форме с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг на сайте https://www.gosuslugi.ru/.
4. Информация о месте нахождения и графике работы Управления, способы получения указанной информации:

Местонахождение Управления: 663020, Красноярский край, Емельяновский район, р.п. Емельяново, пер. Кооперативный, 7.

Почтовый адрес Управления: 663020, Красноярский край, Емельяновский район, р.п. Емельяново, ул. Московская, д. 155.

Телефоны для справок: 2-72-83-84, 2-71-15-98.
График работы: с понедельника по пятницу с 8:00 до 12:00, с 13:00 до 17:00, телефон для справок - 2-72-83-84.

Приёмные часы: понедельник, вторник с 9-00 до 17-00 (обеденный перерыв с 12:00 до 13:00).

Указанная в настоящем пункте информация, а также форма Заявления о предоставлении муниципальной услуги, перечень документов, прилагаемых к Заявлению, размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявители вправе обратиться в Управление устно, в письменной форме или в форме электронного документа.

При устном обращении Заявителей (лично или по телефону) специалист Управления дает устный ответ. При обращении в письменной форме или в форме электронного документа ответ направляется Заявителю в течение тридцати дней со дня регистрации обращения в Управлении.
II. Стандарт предоставления муниципальной Услуги

1. Наименование Услуги: предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно. 

2.    Услуга предоставляется Управлением (с учетом пункта 2 главы 1 настоящего регламента).
3. Результатом предоставления Услуги является издание постановления администрации района о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и направление Заявителю письма о получении постановления администрации района либо направление Заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении Услуги.
4. Срок предоставления Услуги составляет 14 дней со дня регистрации Заявления.

5. Правовые основания для предоставления Услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон);
Федеральный закон от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Закон Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае».

6. Документами, предоставление которых необходимо для получения Услуги, являются:

1) Заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;

2) копия документа, подтверждающего личность Заявителя (Заявителей);

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае если с Заявлением обращается представитель Заявителя;

4) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином. Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденных проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории НТ либо при наличии описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости;

5) протокол общего собрания членов НТ о распределении земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерческой организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа;

6) сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию этого НТ, в случае отсутствия данных сведений в Едином государственном реестре недвижимости.

7. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие случаи:

1) с Заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка;

2) испрашиваемый земельный участок принадлежит третьему лицу на каком-либо вещном праве;

3) установленный ч.2.10 ст. 3 Федерального закона №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» запрет на предоставление земельного участка в частную собственность;

4) непредставление документов, предусмотренных пунктом 6 главы 2 настоящего Регламента;

5) отсутствие у Управления полномочий по распоряжению испрашиваемым участком;

6) отсутствие в Заявлении информации о земельном участке (номер, площадь, кадастровый номер, местоположение или адресный ориентир земельного участка);

7) отсутствие в Заявлении информации о Заявителе (Ф.И.О., паспортные данные, адрес для корреспонденции);

8) отсутствие подписи Заявителя.

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

10. Срок регистрации Заявления составляет:

при подаче лично сотруднику, ответственному за ведение делопроизводства в Управлении - в течение 15 минут;

при получении посредством почтовой связи, направления из МФЦ или в электронной форме – не позднее окончания рабочего дня, в течение которого Заявление было получено.

В случае обращения Заявителя в МФЦ заявление с приложенными к нему документами направляется в Управление в срок, предусмотренный действующим соглашением между администрацией района и МФЦ.
11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, следующего содержания:

1)Помещения для предоставления муниципальной услуги размешаются преимущественно на нижних этажах зданий.

Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами или подъемными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширительными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски.

2)В помещениях предоставления муниципальных услуг расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

3)При невозможности создания в учреждении (органе местного самоуправления) условий для его полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, учреждением (органом местного самоуправления) проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления.

4)Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

5)Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

6)Специалисты при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

7)В информационных терминалах (киосках) либо на информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы учреждения (органа местного самоуправления), информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

8)Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

9)Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения (органа местного самоуправления).

10)При наличии на территории, прилегающей к местонахождению учреждения (органа местного самоуправления), мест для парковки автотранспортных средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

11)В учреждении (органе местного самоуправления) обеспечивается: допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории учреждения (органа местного самоуправления);

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор-сурдопереводчик Красноярского регионального отделения Общероссийской общественной организации инвалидов «Всероссийское общество глухих», который располагается по адресу: г. Красноярск, ул. Карла Маркса, д. 40 (второй этаж)».

13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

возможность получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур   в МФЦ
1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;

подготовка проекта постановления, его согласование и подписание;

направление или выдача Заявителю (Заявителям) постановления (2 экз) или мотивированного решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
   2. Прием и регистрация Заявления:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления в Управление;

2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры по приему и регистрации Заявления является специалист Управления, ответственный за ведение делопроизводства (далее также – специалист делопроизводитель);

3) специалист делопроизводитель осуществляет:

прием и регистрацию Заявления в журнале учета входящей корреспонденции с присвоением входящего номера;

выдачу Заявителю (Заявителям) копии зарегистрированного Заявления, в случае личного обращения;

4) зарегистрированное Заявление и документы, прилагаемые к Заявлению, в течении одного дня с момента поступления в Управление специалистом делопроизводителем направляются руководителю Управления;

5) в случае поступления Заявления в электронной форме с использованием официального сайта администрации района специалист, осуществляющий прием Заявления, направляет в электронной форме Заявителю информацию о дате регистрации Заявления не позднее дня, следующего за днем регистрации;

6) результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего в Управление Заявления и передача специалистом делопроизводителем Заявления и документов, прилагаемых к Заявлению, руководителю Управления;

7) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три дня.
3. Рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов:

1) основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела архитектуры Управления Заявления и приложенных к нему документов (в случае если к заявлению приложена схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и земельный участок не состоит на государственном кадастровом учете);

2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры по рассмотрению Заявления и приложенных к нему документов является специалист отдела архитектуры Управления (далее также – ответственный исполнитель);

3) ответственный исполнитель проверяет соответствие Заявления требованиям, предусмотренным ст.ст. 2.8, 2.9 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", проверяет наличие документов, указанных в пунктах 6 главы 2 настоящего Регламента;

4) в случае если Заявление не соответствует требованиям ст.ст. 2.8, 2.9 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, представляемые в соответствии с пунктом 6 главы 2 настоящего Регламента, ответственный исполнитель в течение семи дней со дня поступления Заявления подготавливает письмо о возврате Заявления Заявителю с указанием причин возврата.

При возврате указанных в настоящем пункте документов ответственный исполнитель самостоятельно изготавливает с оригиналов документов их копии, и передает их специалисту делопроизводителю Управления для хранения в соответствии с номенклатурой дел;

5) специалист делопроизводитель Управления в день поступления из отдела архитектуры Управления письма о возврате Заявления Заявителю (Заявителям) осуществляет его регистрацию с присвоением регистрационного номера и в течение двух дней передает организации почтовой связи для отправки Заявителю (Заявителям);

6) в случае отсутствия оснований для возврата Заявления ответственный исполнитель:

в течение трех дней с момента поступления Заявления в отдел архитектуры Управления ответственный специалист осуществляет проверку представленных документов и принимает одно из следующих решений:

о подготовке постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

об отказе в предоставлении земельного участка в собственность за бесплатно с указанием мотивированных причин;
4. Подготовка и подписание постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или мотивированного решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно:

1) основанием для начала административной процедуры является принятие ответственным исполнителем одного из следующих решений:

о подготовке постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

об отказе в предоставлении земельного участка в собственность за бесплатно с указанием мотивированных причин;

2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры по подготовке и подписанию постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории является ответственный исполнитель сотрудник отдела сопровождения технической документации;

Ответственный исполнитель осуществляет передачу документов сотруднику отдела сопровождения технической документации (через резолюцию начальника отдела архитектуры) для подготовки постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

3) ответственный исполнитель отдела сопровождения технической документации Управления готовит в течении трех календарных дней проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в пяти экземплярах с листом согласования передает поэтапно:

на проверку и согласование начальнику отдела сопровождения технической документации, который в течение одного дня проверяет и согласовывает проект постановления /делает надпись об отказе в согласовании с указанием мотивированных причин отказа;

начальнику отдела архитектуры, который в течение одного дня проверяет и согласовывает проект постановления / делает надпись об отказе в согласовании с указанием мотивированных причин отказа;

специалисту – юристу Управления, который в течение одного дня проверяет и согласовывает проект постановления / делает надпись об отказе в согласовании с указанием мотивированных причин отказа

руководителю Управления, который в течении двух дней проверяет и согласовывает проект постановления / делает надпись об отказе в согласовании с указанием мотивированных причин отказа;

главе района на подпись.

4) в течение двух дней с момента подписания постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории специалист отдела сопровождения технической документации осуществляет передачу заявителю (заявителям) подписанных экземпляров постановления одним из следующих способов:

осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) письма о получении постановления в Управлении;

осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) заказного письма с уведомлением о вручении и описью вложения о принятом решении и о направлении двух экземпляров постановления;

приглашает в телефонном режиме Заявителя в Управление для получения документов, о чем составляется телефонограмма.

5) результатом выполнения административной процедуры является постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

6) в случае принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, ответственный исполнитель в течение трех дней с момента принятия такого решения готовит и передает проект письма (решения) об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно начальнику отдела архитектуры Управления для проверки и подписания, который осуществляет проверку и подписание такого письма в течении одного дня;

7) результатом выполнения административной процедуры является подготовка мотивированного решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

8) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет четырнадцать дней.

9) основанием для начала административной процедуры является получение специалистом межмуниципального отдела земельных отношений Управления Заявления и приложенных к нему документов (в случае если земельный участок состоит на государственном кадастровом учете);

10) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры по рассмотрению Заявления и приложенных к нему документов является специалист межмуниципального отдела земельных отношений Управления (далее также – ответственный исполнитель);

11) ответственный исполнитель проверяет соответствие Заявления требованиям, предусмотренным ст.ст. 2.8, 2.9 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», проверяет наличие документов, указанных в пункте 6 главы 2 настоящего Регламента;

12) в случае если Заявление не соответствует требованиям ст.ст. 2.8, 2.9 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, представляемые в соответствии с пунктом 6 главы 2 настоящего Регламента, ответственный исполнитель в течение семи дней со дня поступления Заявления подготавливает письмо о возврате Заявления Заявителю с указанием причин возврата.

При возврате указанных в настоящем пункте документов ответственный исполнитель самостоятельно изготавливает с оригиналов документов их копии, и передает их специалисту делопроизводителю Управления для хранения в соответствии с номенклатурой дел;

13) специалист делопроизводитель Управления в день поступления из межмуниципального отдела земельных отношений Управления письма о возврате Заявления Заявителю (Заявителям) осуществляет его регистрацию с присвоением регистрационного номера и в течение трех дней передает организации почтовой связи для отправки Заявителю (Заявителям);

14) в случае отсутствия оснований для возврата Заявления ответственный исполнитель:

в течение пяти дней с момента поступления Заявления в межмуниципальный отдел земельных отношений Управления ответственный специалист осуществляет формирование и направление запросов (при отсутствии документов, указанных в абзацах 4,5,6 ст. 2.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»);

15) ответственный исполнитель после получения запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия документов, анализирует представленные Заявителем заявление и документы, ответы на межведомственные запросы и принимает одно из следующих решений:

о предоставлении Заявителю (Заявителям) земельного участка в собственность бесплатно;

об отказе в предоставлении земельного участка в собственность за бесплатно с указанием мотивированных причин;

16) результатом выполнения административной процедуры является постановление администрации района о предоставлении Заявителю (Заявителям) земельного участка в собственность бесплатно либо ответ Заявителю об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с указанием мотивированных причин.

5. Подготовка и подписание постановления о предоставлении Заявителю (Заявителям) земельного участка в собственность бесплатно или мотивированного решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность за плату:

1) основанием для начала административной процедуры является принятие ответственным исполнителем одного из следующих решений:

о предоставлении Заявителю (Заявителям) земельного участка в собственность бесплатно;

об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры по подготовке и подписанию постановления о предоставлении Заявителю (Заявителям) земельного участка в собственность бесплатно является ответственный исполнитель;

3) в случае положительного решения ответственный исполнитель готовит в течение пяти дней проект постановления в пяти экземплярах с листом согласования передает поэтапно:

на проверку и согласование начальнику межмуниципального отдела земельных отношений, который проверяет и согласовывает проект постановления и проект договора в течение одного дня;

специалисту – юристу Управления, который проверяет и согласовывает проект постановления и проект договора в течение одного дня;

руководителю Управления, который проверяет и согласовывает проект постановления и проект договора в течение двух дней;

главе района на подпись.

4) в течение одного дня с момента подписания проекта постановления о предоставлении Заявителю (Заявителям) земельного участка в собственность бесплатно ответственный исполнитель осуществляет передачу подписанных экземпляров постановления специалисту Управления, ответственному за выдачу документов в Управлении, который в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении, осуществляет одно из следующих действий:

осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) письма о получении проекта постановления в Управлении;

осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) заказного письма с уведомлением о вручении и описью вложения о принятом решении и о направлении двух экземпляров постановления о предоставлении Заявителю (Заявителям) земельного участка в собственность бесплатно;

приглашает в телефонном режиме Заявителя в Управление для получения документов, о чем составляется телефонограмма.

5) в случае принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, ответственный исполнитель в течение двух дней с момента принятия такого решения готовит и передает проект письма (решения) об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно поэтапно:

начальнику межмуниципального отдела земельных отношений для проверки и согласования, который осуществляет проверку и согласование в течении одного дня;

руководителю Управления, который визирует письмо (решение) об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

6) результатом выполнения административной процедуры является подготовка и подписание проекта постановления о предоставлении Заявителю (Заявителям) земельного участка в собственность бесплатно или мотивированного решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

7) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет четырнадцать дней.

6. Направление или выдача Заявителю (Заявителям) постановления о предоставлении Заявителю (Заявителям) земельного участка в собственность бесплатно или мотивированного решения об отказе в предоставлении земельного участка в бесплатно:

1) основанием для начала административной процедуры является подписание постановления о предоставлении Заявителю (Заявителям) земельного участка в собственность бесплатно или мотивированного решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

2) специалист Управления, ответственный за выдачу документов в Управлении в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении, осуществляет одно из следующих действий:

осуществляет регистрацию с присвоением регистрационного номера письма о получении постановления либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в день поступления его из межмуниципального отдела земельных отношений Управления и в течение двух дней передает организации почтовой связи для отправки Заявителю (Заявителям);

осуществляет выдачу Заявителю (Заявителям) двух экземпляров постановлений;

3) результатом выполнения административной процедуры является направление Управлением Заявителю (Заявителям) следующих писем: о направлении постановления о предоставлении Заявителю (Заявителям) земельного участка в собственность бесплатно или об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

4) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два дня.

IV. Контроль за исполнением административного регламента
1.Текущий контроль исполнения Административного регламента осуществляется руководителем Управления.

2.Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представлении информации, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

3.Текущий контроль осуществляется лицом, указанным в пункте 1 Административного регламента, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, положений Административного регламента.

4.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

5.Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги. Основанием проведения является поступившее в Управление обращение Заявителя на нарушение сроков предоставления муниципальной услуги.

6.Для проведения внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением руководителя Управления формируется комиссия, председателем которой является руководитель Управления.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются меры, направленные на их устранение.
Акт подписывается всеми членами комиссии.

7.По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) Управления, должностных лиц Управления либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

2. Жалоба в порядке подчиненности на решения или действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Управления подается на имя руководителя Управления.

Жалоба в порядке подчиненности на решения или действия (бездействие) руководителя Управления подается на имя Главы района.

3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) нарушение срока регистрации Заявления;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 дней со дня ее регистрации.

8. Руководитель Управления проводит личный прием Заявителей в установленные для приема дни и время в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

9. Ответ на жалобу Заявителя не дается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно»

                                               И.о. Главы Емельяновского района

                                               А.А. Клименко


От______________________________________________________________________________________прож.по адресу:______________________________

____________________________________________

____________________________________________

тел.___________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность, наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

________________________________________________________________________________________

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка

1) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

___________________________________________________________________

2) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

___________________________________________________________________

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

___________________________________________________________________

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;

___________________________________________________________________

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

_________________________________________________________________

6) цель использования земельного участка;

___________________________________________________________________

7) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

___________________________________________________________________

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

___________________________________________________________________

Приложение:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

_____________________                                                                                        ________________________

            дата                                                                                                                                 подпись                  / 
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