
АДМИНИСТРАЦИЯ ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО  РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


  
    18.11.2022                                           пгт Емельяново                                            №2510      


Об организации и осуществлении деятельности по опеке, попечительству и патронажу в Емельяновском районе в отношении лиц, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности, а также совершеннолетних дееспособных лиц, нуждающихся в установлении патронажа 

В целях приведения правовых актов Емельяновского района в соответствие с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, регулирующего вопросы опеки и попечительства, руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью недееспособных граждан», Законом Красноярского края от 11.07.2019 № 7-2988 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов края государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан, а также в сфере патронажа», Уставом Емельяновского района, администрация постановляет:
1. Признать утратившим силу постановление администрации Емельяновского района Красноярского края от 04.03.2015 № 1237 «Об организации деятельности по опеке, попечительству и патронажу в Емельяновском районе в отношении лиц, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности, а также совершеннолетних дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья».
2. Утвердить Положение об организации и осуществлении деятельности по опеке, попечительству и патронажу в Емельяновском районе в отношении лиц, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности, а также совершеннолетних дееспособных лиц, нуждающихся в установлении патронажа, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
3. Утвердить состав комиссии по вопросам организации и осуществления деятельности по опеке, попечительству и патронажу в Емельяновском районе в отношении лиц, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности, а также совершеннолетних дееспособных лиц, нуждающихся в установлении патронажа, согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
          4. Утвердить Положение о комиссии по вопросам организации и осуществления деятельности по опеке, попечительству и патронажу в Емельяновском районе в отношении лиц, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности, а также совершеннолетних дееспособных лиц, нуждающихся в установлении патронажа, согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Емельяновские веси» и размещению в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
6. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Емельяновские веси».
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить           на исполняющего обязанности заместителя Главы района по социальной политике И.П. Аликову.




И.о. Главы района                                                                            А.А. Клименко


















































Приложение № 1
к постановлению администрации 
Емельяновского района
от 18.11.2022 №2510

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ОПЕКЕ,  ПОПЕЧИТЕЛЬСТВУ И ПАТРОНАЖУ В ЕМЕЛЬЯНОВСКОМ РАЙОНЕ В ОТНОШЕНИИ ГРАЖДАН,
ПРИЗНАННЫХ НЕДЕЕСПОСОБНЫМИ ИЛИ ОГРАНИЧЕННЫМИ В ДЕЕСПОСОБНОСТИ, А ТАКЖЕ СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ДЕЕСПОСОБНЫХ ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В УСТАНОВЛЕНИИ ПАТРОНАЖА 


1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ
1.1. Настоящее положение определяет основные направления деятельности и полномочия органов местного самоуправления                           по осуществлению опеки и попечительства в отношении граждан, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности, а также совершеннолетних дееспособных лиц, нуждающихся в установлении патронажа.
1.2. Понятия, используемые настоящим Положением:
а) опека – форма устройства признанных судом недееспособными граждан, при которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (опекуны) являются законными представителями подопечных и совершают от их имени и в их интересах все юридически значимые действия;
б) попечительство – форма устройства граждан, ограниченных судом в дееспособности, при которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (попечители) обязаны давать согласие совершеннолетним подопечным на совершение ими действий в соответствии со статьей 30 Гражданского кодекса Российской Федерации;
в) патронаж – форма устройства граждан, устанавливаемая по просьбе совершеннолетнего гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности;
г) подопечный – гражданин, в отношении которого установлена опека или попечительство;
д) недееспособный гражданин – гражданин признанный судом недееспособным по основаниям, предусмотренным статей 29 Гражданского кодекса Российской Федерации;
е) не полностью дееспособный гражданин – гражданин ограниченный судом в дееспособности по основаниям, предусмотренным статей                      30 Гражданского кодекса Российской Федерации.
1.3. Законом Красноярского края исполнительно-распорядительные органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов края (далее – органы местного самоуправления) наделены государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан, а также в сфере патронажа.
1.4. Органом, осуществляющим деятельность по опеке и попечительству в отношении граждан, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности, а также совершеннолетних дееспособных граждан, нуждающиеся в установлении патронажа, является администрация Емельяновского района.
1.5. Правовую основу организации и осуществления деятельности по опеке, попечительству и патронажу составляют Конституция Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации, Федеральный закон «Об опеке и попечительстве», Закон Красноярского края от 11.07.2019 № 7-2988 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов края государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан, а также в сфере патронажа» и принимаемые в соответствии с ними иные нормативные правовые акты, Устав Емельяновского района, настоящее Положение.

2. ЗАДАЧИ ОРГАНА ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА
2.1. Основными задачами органов опеки и попечительства являются:
а) защита прав и законных интересов граждан, нуждающихся                      в установлении над ними опеки или попечительства, и граждан, находящихся под опекой и попечительством;
б) надзор за деятельностью опекунов и попечителей, а также организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью дееспособные граждане;
в) контроль за сохранностью имущества и управлением имуществом граждан, находящихся под опекой и попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, и иные организации в соответствии                      с Федеральными законами и законами Красноярского края.

3. ПОЛНОМОЧИЯ ОРГАНА ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА
3.1. Полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан, а также в сфере патронажа осуществляет администрация Емельяновского района».
3.2. Полномочия по организации и осуществлению деятельности            по опеке и попечительству включают себя:
а) выявление лиц, страдающих психическими расстройствами, нуждающихся в установлении над ними опеки, лиц, злоупотребляющих спиртными напитками или наркотическими средствами, нуждающихся               в установлении над ними попечительства, а также совершеннолетних дееспособных лиц, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, нуждающихся   в попечительстве в форме патронажа;
б) обращение в суды с заявлениями о признании лиц, страдающих психическими расстройствами, недееспособными, лиц, злоупотребляющих спиртными напитками или наркотическими средствами, ограниченными            в дееспособности, о признании брака недействительным с лицом, признанным судом недееспособным, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособны или был ограничен в дееспособности.
в) ведение учета лиц, над которыми установлена опека, попечительство или попечительство в форме патронажа;
г) принятие решения о помещении лица, признанного в установленном порядке недееспособным вследствие психического расстройства,                         в психиатрическом или психоневрологическом учреждение, принятия решения о помещении лица, признанного в установленном порядке ограниченным в дееспособности и нуждающегося в медицинском лечении, в психоневрологическом учреждении для социального обеспечения;
д) принятия мер для охраны имущественных интересов лиц, помещенных в психоневрологическое учреждение для социального обеспечения;
е) осуществление подбора опекунов или попечителей для лиц, признанных в установленном порядке недееспособными или ограниченными     в дееспособности, а также осуществление подбора попечителей (помощников) для совершеннолетних  дееспособных лиц, которые по состоянию здоровья      не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности;
ж) назначение опекунов, попечителей и попечителей (помощников)           и осуществление надзора за их деятельностью, а также освобождение                   и отстранение опекунов, попечителей и попечителей (помощников)                    от исполнения ими своих обязанностей;
з) временное исполнение обязанностей опекунов или попечителей             в отношении лиц, признанных в установленном порядке недееспособными или ограниченными в дееспособности, до назначения им опекунов, попечителей или устройства в соответствующее учреждение;
и) дачу предварительных разрешений на расходование опекунами или попечителями доходов лиц, в установленном порядке признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности (далее – попечении),    в том числе доходов от управления их имуществом, за исключением доходов, которыми подопечные вправе распоряжаться самостоятельно;
к) дачу разрешения на совершение опекунами (дачу согласий попечителем) сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества (включая жилое помещение) подопечных, сдаче его в наем               (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ     от принадлежащих подопечным прав, раздел их имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества подопечных;
л) определение кандидатур доверительных управляющих недвижимым     и ценным движимым имуществом подопечных и заключение договоров доверительного управления при необходимости постоянного управления недвижимым и ценным движимым имуществом подопечных;
м) участие в рассмотрении судом споров и в исполнении решений судов по делам, связанным с защитой прав и интересов подопечных, в случаях, предусмотренных законодательством;
н) рассмотрение обращений граждан по вопросам опеки и попечительства в отношении лиц, признанных в установленном порядке недееспособными или ограниченными в  дееспособности, а также совершеннолетних дееспособных лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, и принятие по ним необходимых мер.
п) ведение учета опекунов, попечителей в Единой государственной информационной системе социального обеспечения.
3.3. Над гражданами, признанными в установленном порядке недееспособными или ограниченными в дееспособности, а также совершеннолетними  дееспособными гражданами, нуждающимися в установлении патронажа, устанавливается опека, попечительство либо патронаж.
3.4. При выявлении лиц, страдающих психическими расстройствами, нуждающихся в установлении над ними опеки, лиц, злоупотребляющих спиртными напитками ли наркотическими средствами, нуждающихся                в установлении над ними попечительства, администрация Емельяновского района обращается в суд с заявлением о признании граждан  недееспособными  либо ограниченными в дееспособности.
3.5. Администрация Емельяновского района осуществляет подбор опекунов или попечителей для граждан, признанных в установленном порядке недееспособными или ограниченными в дееспособности, а также осуществление подбора помощников для совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности. Администрация Емельяновского района через средства массой информации информирует граждан, проживающих в Емельяновском районе, о возможности стать опекунами, попечителями или помощниками и ведет прием таких граждан.
3.6. Для установления патронажа в администрацию Емельяновского района представляются следующие документы:
3.6.1. Для лица, нуждающегося в патронаже:
а) заявление об установлении патронажа, написанное собственноручно лицом, нуждающимся в патронаже, либо другим лицом по его просьбе и в его присутствии, а также в присутствии специалиста по опеке и попечительству над совершеннолетними гражданами;
б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
  в) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования или иного документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета (при наличии такой регистрации);
  г) заключение медицинской организации, подтверждающее необходимость постоянного ухода.
3.6.2. Для лица, назначаемого помощником:
а) заявление о назначении помощником;
б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
в) характеристика с места работы (учебы) или с места жительства (пребывания); 
г) копия трудовой книжки (при наличии) за периоды осуществления трудовой деятельности до 1 января 2020 года или иной документ, подтверждающие, что кандидат в помощники не является работником организации, осуществляющей социальное обслуживание гражданина, нуждающегося в установлении патронажа (справка с места работы);
  д) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования или иного документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета (при наличии такой регистрации);
  е) справка учреждения здравоохранения о состоянии здоровья и отсутствии у кандидата в помощники хронического алкоголизма, наркомании, токсикомании, карантинных инфекционных заболеваний, активных форм туберкулеза, тяжелых психических расстройств, венерических, требующих лечения в специализированных учреждениях здравоохранения.
  3.7. Для установления опеки над недееспособным гражданином              или попечительства над гражданином, ограниченным в дееспособности, в администрацию Емельяновского района представляются следующие документы:
3.7.1. Для гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, являющегося близким родственником недееспособного гражданина (родители, бабушки, дедушки, братья, сестра, дети и внуки, с которыми недееспособные граждане проживали не менее 10 лет на день подачи заявления о назначении опекуном):
 а) заявление о назначении опекуном или попечителем;
 б) паспорт гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, или иной документ, удостоверяющий личность;
в) паспорт недееспособного гражданина или иной документ, удостоверяющий личность;
г) копия решения суда о признании совершеннолетнего гражданина недееспособным или ограниченным в дееспособности;
д) документы, подтверждающие родство с недееспособным или ограниченным в дееспособности гражданином;
е) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном или попечителем, состоит в браке);
ж) выписка из домовой (поквартальной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем;
з) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев – в отношении гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, состоящего в трудовых отношениях;
и) справка, подтверждающая получение пенсии, выдаваемая территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение – в отношении гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, являющегося пенсионером;
к) справка об отсутствии судимости у гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем;
л) справку о санитарном состоянии жилого помещения;
м) согласие гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, на обработку персональных данных;
н) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах недееспособного или ограниченного в дееспособности гражданина на его объекты недвижимости.
3.7.2. Для гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, не являющегося близким родственником недееспособного гражданина:
а) заявление о назначении опекуном или попечителем;
б) паспорт гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, или иной документ, удостоверяющий личность;
в) паспорт недееспособного гражданина или иной документ, удостоверяющий личность;
г) копия решения суда о признании совершеннолетнего гражданина недееспособным или ограниченным в дееспособности;
д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам медицинского освидетельствования гражданина, выразившего желание статья опекуном или попечителем, выданное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации;
е) медицинские документы, в том числе заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения с обязательным участием врача-психиатра, о состоянии здоровья совершеннолетнего подопечного и отсутствии медицинских противопоказаний к получению социальных услуг в организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме, заключение противотуберкулезного диспансера об отсутствии активной формы туберкулеза;
ж) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном или попечителем, состоит в браке);
з) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание статья опекуном или попечителем (в случае принятия решения опекуном или попечителем о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с ним);
и) автобиография гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем;
к) выписка из домовой (поквартальной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем;
л) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев – в отношении гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, состоящего в трудовых отношениях;
м) справка, подтверждающая получение пенсии, выдаваемая территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение – в отношении гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, являющегося пенсионером;
н) справка об отсутствии судимости у гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем;
п) справку о санитарном состоянии жилого помещения;
р) согласие гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, на обработку персональных данных;
с) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах недееспособного или ограниченного в дееспособности гражданина на его объекты недвижимости.
3.8. Учет и регистрация заявлений ведется администрацией Емельяновского району в специальном журнале.
3.9. С учетом принятых документов и по результатам произведенного обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, администрация Емельяновского района в течение 15 дней готовит распоряжение об установление (об отказе в установлении) опеки, попечительства и патронажа.
3.10. Распоряжение об установлении опеки, попечительства                   и патронажа подписывается руководителем администрации  Емельяновского района.

4. ПРЕКРАЩЕНИЕ ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

4.1. Опека и попечительство над совершеннолетними недееспособными гражданами прекращается в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
4.2. Патронажа над совершеннолетним дееспособным гражданином прекращается в связи с прекращением договора поручения, договора доверительного управления имуществом или иного договора по основаниям, предусмотренным законом или договором.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНОЕ  ПОЛОЖЕНИЕ
5.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на основании постановления администрации района.









Приложение 2
к постановлению администрации
Емельяновского района
от 18.11.2022 №2510


СОСТАВ 
КОМИССИИ ПО ВОПРОСАМ ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ОПЕКЕ, ПОПЕЧИТЕЛЬСТВУ И ПАТРОНАЖУ В ЕМЕЛЬЯНОВСКОМ РАЙОНЕ В ОТНОШЕНИИ ЛИЦ, ПРИЗНАННЫХ НЕДЕЕСПОСОБНЫМИ ИЛИ ОГРАНИЧЕННЫМИ В ДЕЕСПОСОБНОСТИ, А ТАКЖЕ СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ДЕЕСПОСОБНЫХ ЛИЦ, НУЖДАЮЩИХСЯ В УСТАНОВЛЕНИИ ПАТРОНАЖА


	Председатель комиссии
	Аликова Ирина Павловна - и.о. заместителя Главы района по социальной политике

	Заместитель председателя комиссии
	Ямпольская Елена Анатольевна - начальник территориального отделения КГКУ «Управление социальной защиты населения» по Емельяновскому району и п. Кедровый

	Секретарь комиссии
	Баранова София Алексеевна – ведущий специалист по опеке и попечительству над совершеннолетними гражданами

	Члены комиссии:

	

	Правовой  отдел  администрации Емельяновского района  (по согласованию)                 

	КГБУ СО «Комплексный центр социального обслуживания населения «Емельяновский» (по согласованию)
























Приложение 3
к постановлению администрации
Емельяновского района
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ПОЛОЖЕНИЕ
О КОМИСИИ ПО ВОПРОСАМ ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ОПЕКЕ, ПОПЕЧИТЕЛЬСТВУ И ПАТРОНАЖУ В ЕМЕЛЬЯНОВСКОМ РАЙОНЕ В ОТНОШЕНИИ ЛИЦ, ПРИЗНАННЫХ НЕДЕЕСПОСОБНЫМИ ИЛИ ОГРАНИЧЕННЫМИ В ДЕЕСПОСОБНОСТИ, А ТАКЖЕ СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ДЕЕСПОСОБНЫХ ЛИЦ, НУЖДАЮЩИХСЯ В УСТАНОВЛЕНИИ ПАТРОНАЖА


1. Общее положение.
1.1. Положение определяет задачи и функции, порядок работы комиссии по вопросам опеки, попечительства и патронажа в Емельяновском районе в отношении лиц, признанных недееспособными или ограниченными                  в дееспособности, а также совершеннолетних дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья (далее по тексту – комиссия).
1.2. Комиссия осуществляет права и исполняет обязанности от имени муниципального образования Емельяновский район.
1.3. В своей деятельности комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами, законами Красноярского края и иными нормативными актами, регулирующими вопросы опеки и попечительства, настоящим Положением.
2. Порядок образования и состав комиссии.
2.1. Комиссия формируется постановлением Главы администрации Емельяновского района.
2.2. Комиссия состоит из председателя комиссии, его заместителя, секретаря и членов комиссии.
2.3. В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.
2.4. Председатель комиссии:
2.4.1. Распределяет обязанности между членами комиссии и организует ее работу.
2.4.2. В пределах своей компетенции дает указания и поручения, обязательные для исполнения членами комиссии.
2.4.3. Несет персональную ответственность за выполнение возложенных на комиссию задач.
2.5. Секретарь комиссии:
2.5.1. Осуществляет организационно-техническое обеспечение работы комиссии.
2.5.2. Готовит документы к заседанию комиссии и докладывает вопросы, вынесенные на рассмотрение комиссии.
2.5.3. Уведомляет членов комиссии о дате, месте проведения и повестке дня очередного заседания не позднее, чем за 3 дня до даты его проведения.
2.5.4. Оформляет протоколы и другие документы заседания комиссии.
2.5.5. Выполняет поручения председателя комиссии.
2.5.6. Формирует личные дела опекаемых и обеспечивает их сохранность.
2.6. Число членов комиссии должно быть не менее пяти человек.
3. Регламент работы комиссии.
3.1. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. Дата созыва заседания комиссии определяется председателем комиссии. Порядок работы комиссии должен обеспечить рассмотрение заявлений в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
3.2. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 50% общего числа ее членов. Решение комиссии принимается большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председателя комиссии.
3.3. Решение комиссии оформляется протоколом заседания, который подписывается председателем и секретарем комиссии. В протоколе должно быть отражено: наименование комиссии, дата и место проведения заседания, номер протокола, число членов комиссии и список присутствующих на заседании, повестка дня. В протокол заноситься краткое содержание рассматриваемых вопросов, принятое по ним решение, особое мнение членов комиссии по конкретным вопросам.
3.4. При предоставлении гражданами всего пакета документов срок их рассмотрения комиссией не должен превышать 15 дней. При возникновении спорных вопросов по представленным документам они рассматриваются повторно, срок рассмотрения не может составлять более 30 дней.
Решения комиссии оформляются в виде распоряжения, постановления Главы администрации Емельяновского района.


